SZKOLA PODSTAWOWA
im. 72 PP "RARDOM"
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ul. Szkolna 18 zalgeznik nr 4 do zarzadzenia nr 12/2019/2020 z dnia 21.05.2020 .
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dyrektora Szkoly Podstawowej im. 72 Putku Piechoty ,,Radom” w Konopnicy

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ PRZY SZKOLE
PODSTAWOWEJ W KONOPNICY W ZWIAZKU Z WYSTAPIENIEM COVID-19

IL.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59
ze zm.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.).
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z  zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U z 2020r. poz. 493).

Rozporzadzenia MEN z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
szczego6lnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19art. 8a ust.
5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567).

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 maja 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Postanowienia ogolne

Niniejsza procedura powstala w oparciu o wytyczne Ministerstwa Rozwoju, Ministra Edukacji

Narodowej, Glownego Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii

COVID-19 w Polsce z 28 kwietnia 2020 r.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2, wywolujgcym chorobg COVID-19, wsrdéd uczniow oraz pracownikéw korzystajgcych

z biblioteki szkolne;.



III.  Cel wdrazania procedur:

1. Dodatkowe zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikow oraz uzytkownikéw biblioteki.

2. Minimalizowanie ryzyka zakazenia pracownikéw oraz uzytkownik éw.

3. Ograniczenie liczby kontaktéw na terenie biblioteki w danym przedziale czasowym, w ramach
zabezpieczenia przed mozliwym zakazeniem.

4. Kompleksowe dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu zaawansowania stanu

epidemii.

IV.  Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom/ obstudze
1. Nauczyciel bibliotekarz majacy kontakt z uzytkownikami biblioteki ma zapewniony dostep do
srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne lub przylbica, rekawice jednorazowe)
i preparatéw do dezynfekeji rak.
2. Pomieszczenie biblioteki sa w miar¢ mozliwosci wietrzone.

3. W bibliotece szkolnej nie organizuje si¢ spotkan.

Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

1. Pracuje wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu.

2. Dba o higieng rak — czgsto myje mydiem lub srodkiem dezynfekujgcym, nie dotyka okolicy
twarzy, ust, nosa i oczu.

3. Podczas wykonywania obowigzkéw pracuje w maseczce ewentualnie przylbicy oraz
w rekawicach ochronnych.

4. Zachowuje bezpieczng odleglos¢ od rozmowcey, wynoszacg co najmniej 1,5 metra,

5. Podczas kaszlu 1 kichania zakrywa usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka —jak najszybciej
wyrzuca chusteczke do zamknietego kosza i myje rece.

6. Monitoruje czynnosci dezynfekujagce dokonywane przez wyznaczonego pracownika po
zakonczonym dniu pracy.

7. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé rece i zdezynfekowaé
blat, na ktorym lezaly ksiazki.

Obowiazki pracownikéw:

1. Pracownik pracuje w rgkawiczkach i dba o higiene rak — czesto myje mydlem lub $rodkiem
dezynfekujgcym, nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu. Myje i dezynfekuje rece po
kazdej czynnos$ci zwiazanej ze sprzataniem.

2. Po kazdym dniu pracy biblioteki wietrzy pomieszczenia, w ktérych odbyta sie dezynfekcja.



3. Zachowuje szczegdlng ostroznos¢ korzystajac z pomieszczen stuzacych do wykonywania
swoich obowigzkow.,

4. Pracownik obstugi utrzymujacy czystosé, regularnie dokonuje prac porzadkowych,
zwlaszcza czyszezenia ciagéw komunikacyjnych, utrzymania czystosci w toaletach, a takze
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, uchwytéw, wiacznikow $wiatla,
krzeset i powierzchni plaskich, blatow.

5. Monitoruje przeprowadzane czynnosci dezynfekujace w karcie kontroli dezynfekcji
powierzchni dotykowych — zalgeznik nr 1.

6. W przypadku podejrzenia zakazenia choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka)
pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

7. Doktada wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczeg6lnie po

zakonczonym dniu pracy.

V.  Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie

1.  Uczniowie korzystajg z biblioteki pojedynczo.

2. W korytarzu zostaja wyznaczone bezpieczne odstepy pomigdzy oczekujacymi na
wypozyczenie lub oddanie ksigzki.

3. W widoczny miejscu przed wejsciem umieszczona jest informacja o maksymalnej liczbie
uzytkownikéw, mogacych jednoczesnie przebywaé w bibliotece.

4. Uzytkownicy biblioteki majg zapewniony dostgp do srodkéw do dezynfekeji (plyny
dezynfekcyjne, mydto).

5. W pomieszczeniach biblioteki przeprowadzane sa prace porzadkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - poreczy, klamek, wlacznikow
$wiatla, uchwytow, poreczy krzesel i powierzchni plaskich.

6. Uzytkownicy majg obowigzek dezynfekowania dloni przy wejsciu, zakladania rekawic
ochronnych oraz posiadania ochrony zakrywajacej usta i nos.

7. Zostaja ograniczone godziny otwarcia biblioteki.

8. Uczniowie nie majg dostepu do ksiegozbioru biblioteki.

9. Zawieszone do odwotania jest korzystanie ze zbioréw bibliotecznych na miejscu.
V1. Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do biblioteki
1. Czytelnik jest zobowigzany do noszenia maski ochronnej zaslaniajacej nos i usta oraz

zachowania bezpiecznej odleglo$ci pomiedzy pracownikami biblioteki i innymi osobami

korzystajagcymi z biblioteki.



2. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika kazdorazowo zdezynfekowany zostaje blat, na ktorym
lezaty ksiazki.
3. Przyjete ksigzki sg odkladane na okres minimum 3 dni na wydzielone péiki, oznaczone datg

zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy.

VII. Zasady postepowania ze zwracanymi podrecznikami

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly i wychowawcg klasy zasady zwrotu
podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;j.

2. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny o terminach
zwrotow ksigzek i podrecznikow.

3. Nauczyciel bibliotekarz w celu kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw
dotyczacych wypozyczen komunikuje si¢ z uczniami i rodzicami poprzez dziennik
elektroniczny Librus.

4. Nauczyciel bibliotekarz przypomina uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych
podrgcznik6w i ksigzek zgodnie z zapisami regulaminow (zwrot podr¢cznikéw w kompletach,
usunigcie foliowych okfadek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek, zwrécenie uwagi na
czystosc i estetyke ksiazki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia).

5. Ksigzki i podrgczniki sa zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okre$lone dni (w celu unikniecia grupowania si¢
0s0b).

6. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikow ma obowigzek posiadania maseczki
zakrywajacej usta i nos oraz rekawiczek ochronnych.

7. W bibliotece zostato wyznaczone miejsce, w ktorym beda odkfadane zwracane podreczniki
na czas kwarantanny. Skladowane ksigzki zostaja oznaczone data, w ktérej zostaly przyjete.

8. Osoby dokonujace zwrotu podrecznikéw sg poinformowane o okre§lonym sposobie
przekazania zbioréw: podrgczniki zapakowane w reklaméwkach nalezy opisaé na zewnatrz:
imig, nazwisko ucznia, klasa. Ksigzki przynoszone s do biblioteki, a zwrot potwierdzony jest
podpisem (wlasnym dlugopisem) na liscie udostgpnionej przez nauczyciela.

9. Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwrdconych podrecznikdw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest do

zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany.



VIIL.

Procedury post¢powania w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19

W szkole funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone na odizolowanie osoby, u ktérej
podejrzewa si¢ wystapienie objawéw chorobowych COVID-19. Pomieszczenie jest
wyposazone w srodki ochrony osobistej oraz plyn dezynfekujacy. Dostep do pomieszczenia

majg wylacznie pracownicy szkoty.

Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez dziecko lub pracownika szkoly, u ktdrego
podejrzewano wystapienie objawow choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie
zdezynfekowane przez pracownika obstugi przy zastosowaniu wszelkich $rodkéw ochrony

osobiste;j.

Pracownik podejrzewajacy u siebie wystapienie objawow choroby COVID-19 powinien
niezwlocznie uda¢ si¢ do izolatki, informujac jednoczesnie o tym dyrektora szkoly oraz

zapewniajgc niezbedna opieke uczniom.

O wystgpieniu objawdéw chorobowych nalezy powiadomi¢ wlasciwg stacje sanitarno-

epidemiologiczna, w celu ustalenia dalszego postgpowania.

W przypadku wystapienia u ucznia lub pracownika szkoly objawow choroby COVID-19
wyznaczony pracownik obstugi przeprowadza, przy zachowaniu wszelkich srodkéw ochrony

osobistej, dodatkowe czynnosci dezynfekujgce w budynku szkoty.

W przypadku ucznia przejawiajgcego wystgpienie objawéw choroby COVID-19, nauczyciel
izoluje dziecko od reszty dzieci i pracownikow szkoly oraz zapewnia mu niezbedng opieke,

przy zastosowaniu Srodkéw ochrony osobiste;j.

O wystgpieniu u ucznia objawéw chorobowych nalezy niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora

oraz rodzicow dziecka w celu ustalenia dalszego sposobu postgpowania.

Nauczyciel przeprowadza uczniéw oczekujacych na wejscie do biblioteki do innej, pustej sali,
a pomieszczenie, w ktore] przebywalo dziecko z objawami chorobowymi jest myte

i dezynfekowane.

W przypadku odbioru przez rodzicow odizolowanego uprzednio dziecka nalezy upewni¢ sie,

ze nie bedzie miato ono kontaktu z innymi dzie¢mi lub pracownikami szkoty.



Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikow biblioteki, uczniéw oraz rodzicow .

Procedura zostaje zamieszczona na stronie internetowej szkoty.

DY TOR
Szkoly Podsta ej'y Konopnicy

......................................................

/podpis dyrektora/



zatgeznik nr 1

KARTA KONTROLI

dezynfekceji powierzchni dotykowych (poreczy, wigcznik dw, klamek
i powierzchni plaskich, w tym blatéw w salach dydaktycznych )

Pomieszczenie:

Osoba odpowiedzialna:

Data | Godzina | Dezynfekeja | oo o e | Dezynfekeja Podpis
powierzchni powierzchni pracownika
dotykowych plaskich




